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Ficha NEO de una tarea real
Define la tarea, evalúa el riesgo y diseña una prueba pequeña antes de elegir herramienta.

N

Necesidad

E

Evaluación

O

Operativa

1. Tarea concreta
Qué ocurre hoy, sin nombrar una herramienta.

2. Resultado útil
Qué cambio observable justificaría la prueba.

3. Frecuencia y tiempo actual
Cuántas veces ocurre y cuánto esfuerzo consume.

4. Datos implicados
Públicos, internos, personales, confidenciales o ninguno.

5. Coste del error
Qué pasa si la salida es incorrecta o llega a quien no debe.

6. Responsable de revisión
Quién conserva contexto, criterio y decisión final.

7. Operativa mínima
Plantilla, borrador asistido, automatización o no delegar.

8. Métrica y fecha de revisión
Tiempo total, errores, calidad y fecha para decidir.

Decisión inicial
Marca una salida provisional. Cámbiala si los datos o el coste del error cambian.

Automatizar Asistir y revisar No delegar

Regla de seguridad

No pegues datos personales, credenciales ni información confidencial en una IA para completar esta ficha. Describe categorías o usa
ejemplos ficticios.
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